Тренинг для библиотекарей ДНР
«Google-сервисы для библиотекарей и пользователей»

Дата проведения тренинга:  28 сентября  2016 г. 
Тренер: Бойцова С.Г.

	Время
	Тема
	Методика проведения 

	09.00 – 09.30
	Регистрация участников
	


	09.30 – 09.45
	Приветствие. Определение целей тренинга. Правила тренинга. Знакомство.
	По кругу

	09.45 – 10.15
	Поисковая система Google, общие сведения 
	Обзор

	10.15– 10.45
	Работа с картой: поиск географического объекта, маршруты, спутник
	Практическая работа

	10.45 - 11.00
	Сетевые сервисы Google 
	Обзор

	11.00 – 11.15
	Регистрация в Google
	Практическая работа

	11.15-11.45
	Работа с электронной почтой
	Практическая работа

	12.00 – 12.30
	Перерыв
	

	12.30 – 13.00
	Мой диск, создание папок, загрузка и выгрузка файлов
	Практическая работа

	13.00 – 13.30
	Документы, таблицы: создание нового документа, редактирование, настройка доступа
	Практическая работа

	13.30 – 14.00
	Презентации: создание, настройка доступа
	Практическое задание.

	14.00 – 14.30
	Опросы: создание, настройка доступа, приглашение участников, создание таблиц для результатов
	Практическая работа

	14.30 – 15.00
	Подведение итогов тренинга
	






